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1. OBJETIVO
Estabelecer as diretrizes para estabelecer critérios e agOes para participacao em licitagGes.

2. ABRANGENCIA
Os gestores dos Processos: Realizado pelo RD, Direcao e responsaveis pelos processos.

3. RESPONSABILIDADES

3.1.

3.2,
3.3.
3.4.
3.5.

Cabe ao elaborador digitar o documento, encaminha-lo ao aprovador, distribuir copias em meio
eletrénico, implementar, revisar e controlar este documento.

Cabe ao aprovador realizar a analise critica deste documento, aprovando-o ou ndo para o uso.
RD = Orientacdo e organizagao do processo interno de licitacdo.

Alta Direcdo = Aprovar a participacao ou ndo em um processo licitatério.

Colaboradores = Fornecer informagGes técnicas necessarias para participagao na licitagdo.

4. DESCRICAO

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Realizar monitoramento constante de abertura de novos editais. Utilizar ferramentas
de pesquisas Web: Jusbrasil e sites dos sistemas de compras dos estados e do governo
federal e utilizar pesquisa do sistema SICAF - Cadastramento Unificado de
Fornecedores 100% Digital.

Comunicar por e-mail a Diregao e demais coloboradores resposaveis pelas informagoes
tecnica do objetos do edital de lititacdo, os quais irao confirmar a viabilidade tecnica
de participacao no referido edital.

Apods confirmacdo de viabilidade de particiapcdo no processo licitatorio Item 4.2.,
solicitar a administragao viabilizar documentacdao, requesitos solicitados na
homologagao aministrativa, financeira e juridica do edital de licitagao.

Enviar documentacao solicitada para confirma participacao no edital e caso nao possua
cadastramento no sistema como fornecedor, fazer cadastro como fornecedor e fazer
lance inicial.

No caso de ganhar o processo licitatorio, enviar informagoes necessarias para o
responsavel para implementar um plano de processo de um novo projeto.

5. REFERENCIAS:
NBR 1S027001:2022

MSGSI

- Manual Sistema Gestao Seguranca Informacao

6. Glossario: (Definigoes).
e SGSI - Sistema de Gestdo de Seguranca da Informacao.

7. ANEXOS:
e Documentos: “REG.LIC.002 - Monitoramento do Processo Licitacdo Rev 2.0 09_05_23" e “PRO.LIC.001
- Licitagdo - Rev. 2.0”
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8. PRAZO DE VALIDADE:

Este procedimento é valido a partir da data de emissdo, devendo ser revisado a cada ano a partir da ultima
revisao.

9. HISTORICO DE MODIFICACOES:
Revisdo 1 em 09/05/2023: Elaboracdo Inicial



